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La société IC-Agency est le partenaire privilégié des entreprises qui souhaitent développer un 
avantage concurrentiel sur Internet. Notre approche offre à nos clients l’opportunité 
d’optimiser durablement leurs stratégies commerciales en tirant profit de nos méthodologies 
en études de marché, en e-marketing ciblé et en protection des marques. Basée en Suisse et 
au Canada, notre bureau à Genève recrute un(e) : 
 

Comptable à 50% 
 
Description du poste :  
 
En tant que comptable, vous serez principalement en charge de la saisie, du suivi, du 
contrôle et de l'intégration de la comptabilité débiteurs/fournisseurs à la comptabilité 
générale. Les bouclements intermédiaires et finaux feront pleinement partie de votre 
cahier des charges. Vous aurez également l’occasion de collaborer à la mise en place 
de la comptabilité analytique par la définition et la mise en place de tableaux de bord. 
 
Indépendant, autonome et proactif, vous êtes ouvert aux changements et faites 
preuve d’un sens pratique dans l’exécution de vos tâches quotidiennes. On reconnaît 
en vous une personne flexible, dynamique, ouverte d’esprit et qui aime les défis. 
Enfin, vous avez envie de vous investir dans un nouveau challenge et êtes prêt à 
évoluer avec le développement de la  société. 
 
 
  
Descriptif du poste : 

  

• Saisie de pièces comptables et de factures 
• Tenue de la comptabilité générale jusqu'au bilan 
• Elaboration de bouclements mensuels, trimestriels et annuels 
• Déclaration TVA, Décomptes TVA, impôt à la source, charges sociales 
• Tenue périodique du plan de liquidité 
• Suivi du budget 
• Suivi de la facturation et de l'encaissement des débiteurs 
• Gestion des relations avec les débiteurs et les créanciers 
• Développement de la comptabilité analytique 

Profil recherché : 
  

• Vous bénéficiez d'un diplôme de comptable  (brevet fédéral, un atout) 
• Vous justifiez d'une expérience d'au moins 5 ans en comptabilité générale 
• Vous avez idéalement participé à la mise en place d'une comptabilité analytique 

au cours de vos expériences précédentes 
• Vous savez vous organiser et faire preuve de rigueur 
• Vous êtes flexible, ouvert, dynamique 
• Vous maîtrisez le français et l’anglais 
• Vous maîtrisez idéalement le logiciel de comptabilité Quickbook 
• Vous êtes à l'aise avec  les outils informatiques  
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Avantages : 
  

• L'opportunité de rejoindre une société dynamique en pleine croissance 
• Une activité motivante et diversifiée  
• Travail au sein d'une petite équipe jeune, dynamique et orientée vers les 

résultats  

 
Rémunération :  
 
Selon profil et expérience. 
 
Pour postuler :  
 

Ce poste vous intéresse ? N'hésitez pas à adresser une brève lettre de motivation 
ainsi que votre CV en français accompagné d’une photo et de vos prétentions de 
salaire jusqu’au 25.10.2008 (Agences de placement s’abstenir). 
 
Par courrier à l’adresse : IC-AGENCY – REF #KA08 

Avenue Krieg 7 – 1208 Genève 
ou par email à :  you@ic-agency.com avec la mention « #KA08 » dans le titre 

du message 
 

Seuls les dossiers qui correspondront au profil recevront une réponse. 


